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| VNITRNI RAD $KOLNi DRUZINY

‘ w P¥iloha ke $kolnimu fadu &. 2

Vydava feditel $koly podle § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim, stfednim,
vy$sim odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zdkon) pro Skolni druZinu nasledujici Vnitfni fad
$kolni druZiny. Smérnice je souédsti organizacniho fadu Skoly. Urluje pravidla provozu
a rezim SD.
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Poslani $kolni druziny

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace
$4ka, Easteéné také dohledu nad Zaky. Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro Zaky prvniho
stupné zakladni Zkoly. Cinnosti se mohou G&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce, pokud se této &innosti neucastni piny pocet pfijatych Zaka.

I. Préava a povinnosti 4k a jejich zakonnych zastupci

Prava a povinnosti Zak( a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zakona, skolnim Fadem a vnitfnim fddem Skolni druziny.

Pokud ?ak naruduje soustavné Fad a €innost Skolni druZiny, maze feditel 3koly rozhodnout
o jeho vylouceni z druziny.

23k ma pravo

¢ Na svobodnou ucast v zajmovém vzdélavani.

e Na zaji$téni prostoru pro viestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného &asu, na dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek.

e Na zabezpecteni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho
duchovni, moralni a socidlni rozvoj.

e Na vyjadreni vlastniho nazoru.

e Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.

23k je povinen

e Radné dochazet do druZiny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce.

e Dodrzovat vnitfni rad $kolni druZiny, dohodnuta pravidla chovani, predpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpeénosti, s kterymi byl prokazatelné seznamen.

e DodrZovat rad skolni jidelny.

e Plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem.

¢ Neopoustét prostory druZiny a jeji oddéleni.

e Nepfitomnost v SD dolozit Zadosti o uvolnéni a pfedat vychovatelce osobné nebo
prostfednictvim ttidni ucitelky.



Respektovat prava druhého, vyjadiovat se slu$né, nedopustit se nasili viici druhému,
neponiZovat, nezesmésiovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, pfedchazet
vzniku konflikta.

Nenosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpeénost jeho nebo jinych osob.

Chranit své zdravi i zdravi svych spoluZzaki a jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé.

Nenosit do druziny cennosti, vy$$i obnos penéz — Skola neruci za jejich pfipadnou ztratu
¢i odcizeni.

Hiasit kazdy Graz nebo vznik 3kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny
bez zbytecného odkladu.

Chodit &isté upraven a obleéen, s ohledem na planované €innosti, udrZovat prostory
SD v ¢istoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim.

Zakonni zastupci maji pravo

Na informace o pribéhu zajmového vzdélavani zaka.

VyjadFovat se ke véem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zaleZitosti zajmového
vzdélavani Zzaka.

Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zafizeni

v zéleZitostech tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci jsou povinni

Zajistit dochazku a doloZit nepfitomnost Zaka Zadosti o uvolnéni (jméno, datum, &as
odchodu, prevzeti odpovédnosti za samostatny odchod, podpis zakonného zéstupce).
Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka
nebo jinych zadvainych skuteZnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni
do Cinnosti druziny.

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpefnost Zaka
a zmény v téchto udajich.

Uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro Uplatu SD.
Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu druZiny a pokyny vychovatelek vydane
v souladu s pravnimi pfedpisy, $kolnim fadem a vnitinim fadem druZiny.

Na vyzvani feditele $koly nebo vedouci vychovatelky se osobné zicastnit projednani
zévaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci

Navzajem se vSichni respektuji, dodrzuji pravidla kulturniho chovani.



Il. Provoz a vnitini rezim

Ve $kolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zaji$tuje prihlaovani a odhladovani 23kh, predavani informaci rodicim, vyfizovani namétd
a stiznosti.

Pfrihlasovani, odhlasovani a vylouceni

e O zafazeni zak( do $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

e Do $kolni druZiny jsou pfijimani k pravidelné dochazce Zaci l. stupné (pfednostné Zaci
1.- 2.tfid zaméstnanych rodiél; u Zaka ostatnich rocnikii se bude postupovat
individualné) na zakladé pfihlasky.

o Jakékoli zmény vrozsahu dochdzky Zdka, zplisobu a doby odchodu, sdéli rodice
vychovatelce pisemné. Neuéini-li tak, bude se vychovatelka fidit pFihlaskou. Pisemné
rodi¢e oznamuiji také pfedem zndmou nepfitomnost Zaka ve Skolni druziné s pouzitim
¢kolniho formulafe (viz. kolni Fad). Dojde-li k nevyzvednuti Zaka do 16.30 hod.,
vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce a vy¢kd jeho pfichodu.
Nestane-li se tak do 30 minut po skon&eni provozu, kontaktuje Policii CR a vy&ka se
#dkem aZ do ucinéni dalsich opatieni.

e Reditel gkoly mize rozhodnout o vylougeni zéka ze SD, pokud tento Zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazern a poradek, ohroZuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlaité
zadvaznych divoda.

lll. Organizace Cinnosti

Provozni doba a zajisténi prostor pro ¢innost

e Skolni druzina je v provozu od pondéli do péatku. Ranni provoz probiha v Case
stanoveném pro pfisludny $kolni rok podle rozvrhu vyucovani; Zaci pfichazeji do Skolni
druZiny nejpozdéji do 7.30 hod. Odpoledni provoz je zajistén od 11.40 do 16.30 hod.
Vedouci vychovatelka zvefejni na za¢atku kazdého Skolniho roku aktudlni rozvrZeni
ranniho provozu spolu s timto vnitinim fddem.

o Skolni druzina je v provozu po cely 3kolni rok. V dobé prazdnin se Zaci (provoz je
celodenni za uUplatu 10 K&/den, cena obéda se stanovi dle pfislusné 3kolni jidelny)
z jednotlivych 3kolnich druzin spojuji a M&U v Klatovech urgi, ktera 3kolni druZina
z(stava v provozu.

e SD se realizuje ¢innosti pravidelnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou
a pfilefitostnou, umoZiiuje Zakim odpocinkovou ¢&innost a pfipravu na
vyucovani s vyuZitim oteviené nabidky spontannich €innosti. V dobé od 13.30 - 15.00
hod. jsou zafazeny vytvarné &innosti, vychazky, aktivni pohyb mimo 3kolni druZinu.
Vtéto dobé neni moZné Zaky vyzveddvat — pouze po domluvé sdanou pani
vychovatelkou. Ve 14.00 hod. se Z4ci 6. oddéleni SD rozdéli do zbyvajicich oddéleni.



Po 15. hod. se spojuji 1., 3. a 4. oddéleni SD, 2. a 5. oddéleni. Po 15.30 hod. se zbytek
déti spoji do jednoho oddéleni.

¢ Utitelé podavaji informace o veskerych zméndch, které zasahuji do provozu SD (zmény
rozvrhu, akce tfidy, zruSeni krouzk).

¢ DruZina ma kapacitu 180 Zak{ v 6 oddélenich.

e Oddéleni SD jsou vékové smiSena.

e Cinnosti 3D probihaji ve vlastnich prostorach budovy 208/I, dile SD vyuZiva
pocitatovou ufebnu 133/IV, télocvitnu 133/IV, hiisté 133/IV a télocvitnu
na Vodojemu.

Dochazka do $kolni druZiny a pohyb Zakl v prostorach skoly

¢ Reditel stanovil 25 74k(i na jednoho pedagogického pracovnika pfi pobytu mimo objekt
Skoly.

e Oddéleni tkolni druziny se napliiuji do po&tu 30 zak(. Cinnosti 3kolni druZiny se mohou
zulastiovat i Zaci nezafazeni do $kolni druZiny, pokud se této Cinnosti neucastni plny
potet zaku zafazenych do oddéleni. Pfi rannim provozu zodpovida SD za Zaky jejich
vstupem do oddéleni. Jejich navstévnost je zapisovana do doplrikové dokumentace. V
7.40 a v 8.45 odvadi vychovatelka Zaky do tfid.

o Ziky prvnich a druhych tfid predavaji ucitelé do SD po vyuZovani (€as stanoven
p¥ihlagkou — 11.45 nebo 12.40). Zéci 3. — 5. tfid dochazi do SD sami (éas opét stanoven
pFihlagkou). Zaci 3. t¥id odchazi sami na obéd a vraci se do SD. Zici 4. a 5. tfid (budova
133)
do 3kolni druZiny pfichazi sami po obédé.

o 7Z&ci, ktefi navétévuji ZUS v budové kolni druiiny, z 1. — 3. tfid odchazeji samostatné
dle prihlasky do SD; ostatni Zaky pfebiraji vedouci zdjmovych utvari, po ukonceni
zajmového utvaru piedavaji zaky vychovatelkam. Zéci 4. a 5. tiid dochézi na zajmové
Utvary samostatné.

e Rodi¢e nebo zakonni zastupci sdéli na pfihlasce rozsah dochazky a zplisob odchodu
74ka ze $kolni druZiny. Rodie pFebiraji za Zdka odpovédnost i v pFipadé Ze ho vyzvedne
jimi povérena osoba; a to i tehdy, Ze touto osobou bude starsi sourozenec. Jakékoli
zmény v rozsahu dochézky Zdka, zpisobu a doby odchodu, sdéli rodiCe vychovatelce
pisemné. Neudini-li tak, bude se vychovatelka fidit pfihlaskou.

e Skolni druZina poskytuje sluzby za Gplatu (viz. § 123 zakona ¢.561/2004 Sb.). Vy3i uplaty
odsouhlasila Rada mésta Klatov — ¢ini 200,- K& mési¢né. Platba se provadi jednorazové
za pololeti na uéet $koly nejpozdéji k 15.10. a k 15.3.V pfipadé nezaplaceni Uplaty
nemuze zak $kolni druZinu navitévovat. Jeho dochdazka bude ukonéena k poslednimu
dni daného mésice. Uplata miZe byt snifena nebo prominuta, jsou-li spinény
podminky §11 odst. 3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.



Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

Zékonni zastupci jsou prokazatelné seznameni svnitfnim fadem SD a smérnici
pro Uplatu v mésici zafi (dokumenty jsou k dispozici na webovych strankach Skoly
a na nasténce SD v budové 208).

Dotazy a pfipominky k provozu Ize konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni
v osobnim kontaktu pfi vyzvedavani 24k nebo s vedouci vychovatelkou telefonicky
nebo prostifednictvim e mail adresy.

Zakonnym zastupcum je nabizena ucast na akcich SD.

Stravovani, pitny rezim

Stravné si zakonni zastupci zaji$fuji samostatné, stejné tak i odhlaSovani obé&du.
Pokud jsou Zaci 1. a 2. tfidy po obé&d&, muzZe Zdk 3. — 5. tfidy odejit na obéd a zpét
samostatné (ve skupiné z jednotlivych oddéleni).

Pitny rezim je zajistén ve spolupraci s rodici.

IV. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na zaé&atku $kolniho roku provedou prokazatelné pouéeni o bezpecnosti
a pravidlech SD.

Véichni 2aci se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi viech Cinnostech
a prostorach uZivanych Skolni druzinou.

Respektuje pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluje ani neodchazi
z SD.

V pfipadé drazu neprodlen& ozndmi tuto skutecnost své vychovatelce, kterd provede
opatfeni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodice zranéného Zaka o uraze a sdéli, jaka
opatfeni uéinila, Graz nahlasi zastupci feditele pro 1. stupen.

Vychovatelky pfihlizeji k fyziologickym potfebam ZakG a vytvafeji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pfedchézi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zaci nemanipuluji s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna.

V. Podminky zachazeni s majetkem 3D ze strany Zaka

Vi,

73k zachazi s majetkem $etrné, pfi Uumysiném poskozeni hradi vzniklou Skodu.
Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci.
Z4ci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

e prihlaska do skolni druziny
e tfidni kniha

o SVP

e Vnitini fad Skolni druziny



VII. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem 3koly povéfena
vedouci vychovatelka.

Rusi se pfedchozi znéni této smérnice.

/
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V Klatovech 1. 9. 2025 reditel Skoly vedouci vychovatelka SD




