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VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY

Evidenéni ¢islo: 3/2024 Spisovy / skartac¢ni
znak:
Vypracoval/a: Mgr. Yvona Novakov3, feditelka Skoly
Schvalil/a: Mgr. Yvona Novakov3, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26.8.2024
Rada skoly projednala a schvdlila dne: 21.10. 2024
Smérnice nabyva platnosti dne: 22.8.2024
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 22.10. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto

predpisu.

1. Uvod

Ve 3kolni jidelné se uskutecnuje stravovani zaku pfi jejich pobytu ve Skole. Pokud je
jidelna v provozu, mohou se v ni Zaci stravovat i béhem prazdnin.

Skolni jidelna také zajistuje stravovani viech zaméstnancti $koly. Pokud zaméstnanec
¢erpa dovolenou, OCR, nebo je nemocen, nema narok na stravovani za snizenou
Uhradu. Ve vysSe uvedenych pfipadech jsou zaméstnanci povinni se ze stravovani
odhlasit.

Skolni jidelna zajistuje také stravovani pro cizi stravniky. Cizi stravnici jsou pfednostné
zafazovani z fad byvalych zaméstnancd skoly. Pokud je jidelna v provozu, mohou se
v ni také cizi stravnici stravovat béhem prazdnin.

Skolni stravovani se fidi vyZivovymi normami stanovenymi v pfiloze €. 1 vyhlasky
107/2005 Sh. ve znéni pozdéjsich predpisi a rozpétim financnich limitd na nakup
potravin stanovenych v pfiloze ¢. 2 vyhlasky 107/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisQ.

2. Provoz skolni jidelny

Vstup do skolni jidelny je povolen zaméstnancim skoly, pfihlasenym stravnikim
a zadkonnym zastupclm (¢i jimi povérenym osobam), ktefi vyzvedavaji obéd
pro nemocné dité.
Ve vyjimecnych pripadech mlzZe byt na zakladé Zadosti zakonnych zastupct povolen
dohled nad ditétem, pokud to vyZaduje jeho zdravotni stav. Zaci, ktefi nejsou prihlaseni
ke stravovani, do skolni jidelny nevstupuiji.
Provoz skolni jidelny: od 6.00 do 14.30.
Provoz kancelafe SJ: pondéli - patek 11.00 — 14.00

pondéli a stfreda 7.00 — 8.00

prvni Skolni den 7.00 — 12.00, 12.30 — 14.00
Na dotovany obéd ma zak narok pouze vtom pfripadé, je-li pfitomen ve Skole.
V pfipadé prvniho dne nemoci zdka lze stravu vydat zakonnym zastupcim
(¢i povérenym osobam) do prinesenych jidlonosi¢d (za dotovanou cenu). V dalSich
dnech neptitomnosti nema zak na dotovany obéd narok.



Zaci odchazi do $kolni jidelny samostatné, 7aci $kolni druZiny v doprovodu
vychovatelek SD.

- Pfed vstupem do jidelny si Zaci umyji ruce.

- Po pfichodu do jidelny se Z4ci fadi do fronty v poradi, v jakém do jidelny pfisli,
pfipadné podle pokynl pedagogického dohledu. V odlvodnénych pfipadech pozadaji
pedagogicky dohled o pfednostni vydej stravy. Ve fronté nepredbihaji ostatni
stravniky. Zaméstnanci maji pfi vydeji obéd(l prednost pred Zaky.

- Obéd je vydan pfilozenim Cipu ke snimaci. V pripadé zapomenuti nebo ztraty Cipu
pozdadaji zaci v kancelafi jidelny o vydani ndhradniho listku.

- P¥i stolovani dodrZzuji Zaci pravidla slusSného chovani a stolovani, nehluci, dbaji
pokynl pedagogického dohledu a ostatnich pracovnikd Skoly. V souladu se Skolnim
fadem nepouzivaji ani ve skolni jidelné mobilni telefon. Po ukonceni konzumace
zasunou Zidli

a pouzité nadobi odevzdaji na uréené misto.

- Jidlo a napoje podavané v rdmci Skolniho stravovani konzumuji stravnici ve skolni
jidelné. Nevynasi jidlo, stolni nadobi, pfibory apod. ze Skolni jidelny.

- Zaci odchazi ze 8kolni jidelny ihned, jakmile dojedi. NezdrZuji se ani v prostorach
pred Skolni jidelnou. Vyjimku predstavuji Zaci Skolni druziny. Jejich ptichody, odchody
a stravovani fidi vychovatelky jednotlivych oddéleni.

V pripadé opakovaného porusovani pravidel slusného chovani nebo hrubého
poruseni pravidel mohou byt Z4aci ze Skolniho stravovani po prfedchozim upozornéni
feditelkou Skoly vylouceni.

3. Cena stravy

Aktudlni cena stravy (véetné stravy pro zaky béhem prazdnin) je uvedena ve zvlastnim
dokumentu, ktery je uverejnén na ndasténce skolni jidelny a na webovych strankach skoly
(www.zsklatovyplanicka.cz).

4, Prihlasovani a odhlasovani skolniho stravovani

Stravnik (zdkonny zastupce Zdka, zaméstnanec Skoly, cizi stravnik) vyplni pfihlasku,
kterou obdrzi v kancelafi Skolni jidelny (je k dispozici také na strankach Skoly). VSechny
udaje

na prihlasce je nutné pribézné aktualizovat, hlasit kazdou zménu.

Zakam zékladni $koly je zaptjéen prvni &ip bezplatné. Cip bude pouZivat po celou dobu
Skolni dochazky.

Od 1. 9. 2024 je stravnikovi prodan Cip za 120,- K¢ (netyka se Zaka zakladni skoly) a je
seznadmen s provozem jidelny. Cip bude pouZivat po celou dobu stravovéni ve kolni
jidelné.

Pti ztraté nebo zniceni Cipu je nutné zakoupit Cip novy — tyka se vSech stravnikd, véetné
zakud zakladni Skoly.

Pfi pfihlaseni bezhotovostniho stravnika se vybira v hotovosti jistina na stravné ve vysi
1000,- K¢. Studenti strednich Skol v Klatovech skladaji jistinu 1600,- K¢.

Odhlagovani ze stravovani se provadi v kancelafi $kolni jidelny. Zaci zakladni $koly musi
vratit zapGjceny Cip, v pfipadé jeho nevraceni uhradit ¢astku 120,- K¢. Po odhlaseni a
uhrazeni vSech zdvazk( v(ci Skolni jidelné bude stravnikovi vracena jistina — podle
domluvy hotové nebo pfevodem na ucet.



5. Objednavky obéd

Ve skolni jidelné se vafi dva druhy hlavnich jidel. Objednavky zvoleného jidla se provadi na
internetu (www.strava.cz), nebo na objednavkovém terminalu, ktery je umistén u kancelare
Skolni jidelny. Stravnici mohou objednat jidlo nejpozdéji dva pracovni dny predem.
Pro objednani na terminalu potfebuji stravnici Cip; pro objedndni na internetu pfistupové
kody, které obdrii pti pfihlasovani v kancelafi SJ.

6. Platby obéda
Inkasni zpUsob platby
e PfizaloZeni stravného provede stravnik souhlas s inkasem ve svém penéznim Ustavu:
¢islo bankovniho uétu: 27-7275770217/0100
ucel platby: dhrada stravného
variabilni symbol stravnika: ziska stravnik pfi prihlaSovani ve Skolni jidelné.

e Stravné je inkasovano k 16. v mésici. Stravnik nebo jeho zakonny zastupce je povinen
zajistit dostate¢nou hotovost na uctu k terminu inkasa. Pokud penize na uctu
nebudou, bude stravnik platit obédy v hotovosti pfedem na nasledujici mésic.

e Pokud nebudou obédy fadné placeny, nebude se moci stravnik ve skolni jidelné
nadale stravovat.

Hotovostni platby
Probihaji v kancelati Skolni jidelny v dobé jejiho provozu.

7. Vydej obédu

e 10.45—11.45 stfedni Skoly Klatovy a cizi stravnici
11.45 — 14.00 Zaci a zaméstnanci Skoly

e Nemohou-li cizi stravnici pfijit na obéd ve stanoveném case, obédvaji u jim
vyhrazeného stolu, aby se nemisili s ostatnimi G¢astniky stravovani. Své zpozdéni hlasi
vedouci Skolni jidelny e-mailem (jidelna.planicka.kt@seznam.cz) nebo telefonicky
(376 310 487).
Ta pak ve spoluprdci s dohlizejicim pedagogickym pracovnikem zajisti, aby vse
probéhlo
bez problému. Vtomto pripadé vstupuji cizi stravnici do jidelny pouze vchodem
z Krameriovy ulice.

e Vydej do jidlonosica:
Pokud je jidlonosic k dispozici pred vydejem obédU, obédy se vyzvedavaji od 10.45 do
11.45. Pouze ve vyjimecnych pfipadech (nemoc Zaka) se obéd vydava do prinesenych
jidlonosicl
do 14.00.

8. Omlouvani obédu

e Omlouvani obédl provadi stravnik dva pracovni dny pfedem na webovych strankach
www.strava.cz, nebo na objednavkovém terminalu ve skolni jidelné, nebo e-mailem
(jidelna.planicka.kt@seznam.cz), nebo osobné v dobé provozu kancelare Skolni
jidelny.

e Pouze prvni den nemoci lze omluvit obéd rdno od 7.00 do 8.00 telefonicky
(704 387 001).

e Strava je objednana automaticky na kazdy nasledujici mésic (tyka se Zakd a
zaméstnancl Skoly s inkasnim zpUsobem placeni). To plati i na nasledujici Skolni rok.



http://www.strava.cz/
http://www.strava.cz/
mailto:jídelna.planicka.kt@seznam.cz

PFi zméné Skoly, prestéhovani apod. je nutné v prabéhu celého roku ukoncit stravovani
osobné v kancelafi skolni jidelny.

Pti hromadnych akcich (vylety, zavody, kurzy, projektové dny apod.) odhlasuji obédy
vedouci téchto akci, popripadé tfidni ucitelé. Vedouci akci se musi vidy s tfidnim
ucitelem domluvit
na zplUsobu odhlaseni. Seznam zucastnénych odevzdd vedouci akce nejpozdéji 5
pracovnich dni pred konanim akce hospodarce Skolni jidelny (nezapoditavaji se
prazdniny, svatky, feditelské volno).

9. Vareni dietnich jidel

Zaméstnanci Skolni kuchyné nejsou vzdélavani v oboru dietniho stravovani, ani jim
zadny predpis nenafizuje dietni jidla pfipravovat.

Jestlize zakonny zastupce pozada o zajisténi dietniho stravovani, je na uvazeni vedouci
kucharky a vedouci skolni jidelny, zda je moiné toto konkrétni dietni stravovani
v nasem zafizeni pfipravit.

Po predchozi domluvé s vedouci skolni jidelny je mozné ptinést krabicku s dietnim
jidlem rano do jidelny. Krabic¢ka musi byt oznac¢ena jménem Zaka. Pti pfichodu Zaka na
obéd bude pokrm v krabi¢ce ohrat a Zaku vydan. Prazdna krabi¢ka od pokrmu bude
zakovi vracena.

Zakonny zastupce musi vzdy predloZit potvrzeni praktického Iékare o pfislusSném druhu
diety.

Srodici je v ptipadé souhlasu vedouci kucharky a vedouci skolni jidelny sepsdna
dohoda

o0 zajisténi dietniho stravovani ve Skolni jidelné.

Zakonny zastupce souhlasi s tim, Ze Skolni jidelna neodpovida za zhorseni zdravotniho
stavu jejich ditéte a berou na sebe vesSkerou odpovédnost.

10. Stravovani v dobé prazdnin

Zaci maji moznost stravovat se ve $kolni jideln& i b&hem prazdnin — pokud je jidelna
V provozu.

Obéd je nutné konzumovat primo ve Skolni jidelné, nelze je odnaset v jidlonosicich.
Plati stejna pravidla omlouvani obédu jako ve Skolnim roce.

V dobé Skolnich prazdnin, rfeditelského volna apod. nemaji Zaci narok na dotovany
obéd. Aktudlni cena obéda pro Zaky na tuto dobu je uvedena ve zvlastnim dokumentu,
ktery je zverejnén na ndasténce skolni jidelny a na webovych strankach skoly.

11. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

VSsichni stravnici dodrzuji ve skolni jidelné bezpeénostni predpisy, Skolni fad, vnitfni
rad skolni jidelny, zasady spole¢enského chovani i pravidla stolovani.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zak( ve skolni jidelné je zajisténa po celou dobu jejiho
provozu pedagogickym dohledem.

Rozpis dohledU je umistén na nasténce pred skolni jidelnou.

Povinnosti pedagogického dohledu:

- nastupovat vcas podle rozvrhu dohled(

- pfed odchodem vyckat prichodu nasledujiciho dohledu



- vykonavat dohled v prostoru celé Skolni jidelny (v€etné chodeb se Satnou a

v pfipadé potieby i dvora pred vstupem do jidelny)

- pfi dohledu nad obédvajicimi Zaky dbat na dodrzovani zasad slusného chovani a
stolovani, vést zaky k uklidu svého mista

- v pfipadé nevhodného chovani pfi ¢ekdni na vydej stravy vykdzat Zaka na konec rady
- v pfipadé opakovaného nevhodného chovani béhem konzumace stravy nebo pfi
odchodu zZaka informovat tfidni ucitelku (tfidniho ucitele)

- pfi nahlaseni Urazu i poranéni poskytne potfebnou prvni pomoc, uvédomi
zakonného zastupce, pfipadné zajisti transport nemocného zaka (vzdy v doprovodu
zakonného zastupce (i jiné povérené osoby)

Zaci se mohou na pedagogicky dohled v p¥ipadé potteby kdykoli obratit. Okamzité
hldsi kazdy uraz ¢i poranéni.

12. Uklid
Bézny uklid (stravou znecisténé stoly, podlaha, rozlité tekutiny apod.) zajistuje v dobé vydeje
obédu uklizecka skolni jidelny. Stravnici ji ihned znecisténi hlasi.

13. Pravidla vzajemnych vztah( Zakt se zaméstnanci Skoly
Z4ci se ve $kolni jideln& chovaji slugné ke viem dospélym i ostatnim zakdm. Pracovniky $koly
zdravi srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Zakovi na pozdrav odpovi.

14. Zachazeni s majetkem skolni jidelny

Zaci maji pravo uzivat zafizeni $kolni jidelny v souvislosti se $kolnim stravovanim.
Zaci $etfi zafizeni a vybaveni jidelny.

Z4ci po sobé uklizi neporadek.

Zaci okam?zité ohlasi zjist&né zavady $kolniho majetku pedagogickému dohledu ve
Skolni jidelné.

Skodu na majetku kolni jidelny, kterou 74ci zptisobi svévolné nebo z nedbalosti, je
povinen zakonny zastupce v plné vysi uhradit.

15. Postup pf¥i Skodé nebo ztraté

Vsichni stravnici jsou povinni chranit své véci prfed poskozenim a odcizenim. Obleéeni
a Skolni tasky ukladaji Zaci v Satné pred skolni jidelnou. Jidelna nerudi za cenné véci
odlozené v $atné (mobilni telefony a jind elektronickd zafizeni, penize, Sperky apod.).
V pripadé ztraty nebo poskozeni jsou stravnici povinni dodrzet tento postup:

- ihned nahlasit Skodu dohlizejicimu pedagogickému pracovnikovi

- sepsat s pedagogickym pracovnikem zdapis (datum, ¢as, strucny popis situace, podpis
pedagogického pracovnika a zaka)

- zadkonny zastupce Zaka nahlasi $kodu na Policii CR

- zadkonny zastupce Zaka predd zastupci feditelky Mgr. Castovi kopii protokolu
sepsaného s Policii CR a vyrozuméni o zavéru Setfeni, Gctenku s cenou odcizené véci
(pfipadné Eestné prohlaseni o cené odcizené véci). ZRS pak fesi celou zaleZitost

s pojistovnou.

16. Zavérecna ustanoveni

Vnitini fad skolni jidelny je zavazny pro vSechny ucastniky stravovani.



Pfipominky a dotazy mohou stravnici a zakonni zastupci Zaka fesit v kanceldfi skolni
jidelny v provoznich hodinach s hospodarkou Skoly ¢i po pfedchozi domluvé s vedouci
Skolni jidelny.

e S obsahem vnitfniho fadu Skolni jidelny jsou na Urovni odpovidajici véku seznameni
na zacatku Skolniho roku vsichni Zaci. O tomto seznameni je proveden zapis v tfidni
knize.

e Zakonni zastupci zakd a cizi stravnici jsou informovani sdélenim, kde je vnitini rad
umistén
— na nasténce ve Skolni jideIné a ve formé umoziujici dalkovy pfistup na webovych
strankach Skoly.

e Pedagogicti pracovnici Skoly jsou s vnitfnim fddem sezndmeni na pedagogické radé.

Nepedagogické zaméstnance sezndmi prokazatelné vedouci Skolni jidelny.

Miroslava Svobodov4d, vedouci SJ Megr. Yvona Novakov3, feditelka Skoly



