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Statut školního poradenského pracoviště ZŠ Klatovy Plánická ul. 194 

Školní poradenské pracoviště funguje v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon), 

vyhláškou č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských 

zařízeních, ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními 

vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, ve znění pozdějších předpisů. 

 

• ŠPP je nedílnou součástí naší školy a zajišťuje poradenské, diagnostické, preventivní  

a intervenční služby žákům, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům školy. 

• Činnost ŠPP je zaměřena na podporu inkluzivního vzdělávání, prevenci rizikového chování  

a rozvoj pozitivního klimatu školy. 

• ŠPP úzce spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou, SPC, OSPOD a dalšími 

organizacemi. 

 

Organizační struktura ŠPP 

 

1. Vedoucí ŠPP – Mgr. Věra Luňáčková – zástupce ředitele pro II. stupeň 

o odpovídá za chod ŠPP a koordinaci jeho činností 

2. Členové ŠPP: 

o Školní psycholog – PhDr. Iveta Kheilová 

o  poskytuje diagnostiku, individuální a skupinové poradenství 

o Školní speciální pedagog – Mgr. Milena Klimešová 

o zaměřuje se na žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 

o Výchovné poradkyně – Mgr. Vera Luňáčková (pro II. stupeň)  

Mgr Zdeňka Tommasino (pro I. stupeň) 

o poskytují poradenství v oblasti vzdělávací a kariérové 

o Metodičky prevence – Mgr. Jana Jandová, Mgr. Jitka Kašíková 

o zaměřují se na prevenci sociálně patologických jevů a tvorbu preventivních programů 
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Hlavní cíle ŠPP 

1. Podpora žáků: 

o Identifikace a řešení problémů ve vzdělávání, chování a osobním rozvoji žáků. 

o Poskytování podpory žákům se speciálními vzdělávacími potřebami. 

o Podpora nadaných žáků. 

o Vyhodnocování účinnosti podpůrných opatření. 

o Prevence školní neúspěšnosti. 

o Podpora žáků z odlišného kulturního prostředí a s odlišným mateřským jazykem. 

 

2. Podpora učitelů: 

o Konzultace a metodická podpora při práci s třídním kolektivem nebo individuálními 

žáky. 

o Příprava na řešení konfliktních situací ve třídě. 

3. Podpora zákonných zástupců: 

o Pomoc při řešení vzdělávacích, výchovných a sociálních problémů jejich dětí. 

o Informování o možnostech podpůrných opatření a spolupráci se školou. 

4. Prevence: 

o Prevence rizikového chování (šikana, záškoláctví, užívání návykových látek apod.). 

o Budování pozitivního klimatu ve škole. 

 

Školní psycholog – vymezené kompetence 

• provádí psychologické vyšetření a screening v rozsahu své odborné působnosti a mapuje klima 

tříd 

• poskytuje individuální konzultace žákům a konzultace zákonným zástupcům 

• poskytuje krizovou intervenci a podílí se na řešení krizových situací 

• podporuje třídní učitele při práci se třídou a metodicky podporuje pedagogy při řešení 

výchovných a vztahových problémů 

• realizuje skupinové programy a intervence 

• podílí se na adaptaci nově příchozích žáků  
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• podílí se na kariérovém poradenství prostřednictvím testů profesní orientace 

• podporuje žáky ohrožené školním neúspěchem se zaměřením na emoční a sociální příčiny obtíží 

• spolupracuje s externími odborníky, OSPOD a zdravotnickými zařízeními 

 

 

 

Školní speciální pedagog – vymezené kompetence 

• provádí speciálně pedagogickou diagnostiku a realizuje speciálně pedagogické intervence 

• poskytuje podporu žákům se speciálními vzdělávacími potřebami 

• metodicky podporuje učitele při tvorbě a vyhodnocování PLPP a IVP 

• doporučuje úpravy vzdělávacích postupů a shrnuje pro pedagogické pracovníky podstatné 

závěry z doporučení PPP a SPC včetně návrhů konkrétních postupů při práci se žáky 

• sleduje a průběžně vyhodnocuje účinnost poskytovaných podpůrných opatření, podle potřeby 

navrhuje jejich úpravu 

• koordinuje práci asistentů pedagoga ve vztahu k podpoře žáků a metodicky je podporuje 

• podílí se na vyhledávání žáků ohrožených školním neúspěchem z důvodu vzdělávacích obtíží 

 

Výchovné poradkyně I. a II. stupeň – společné kompetence: 

• poskytují výchovné a vzdělávací poradenství a podílejí se na řešení výchovných a vzdělávacích 

obtíží žáků 

• spolupracují při identifikaci a koordinují podporu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a 

žáků nadaných ve spolupráci se školním speciálním pedagogem 

• spolupracují s PPP, SPC, OSPOD a dalšími odbornými pracovišti a vedou evidenci doporučení 

školských poradenských zařízení 

 

Výchovná poradkyně pro I. stupeň – vymezené kompetence 

• zajišťuje podporu žáků ohrožených školním neúspěchem v souvislosti s jejich vysokou absencí, 

ve spolupráci s třídními učiteli a vyučujícími navrhuje v této oblasti podpůrná opatření a 

spolupracuje se zákonnými zástupci těchto žáků 

• průběžně vyhodnocuje účinnost přijatých opatření a podle potřeby navrhuje jejich úpravu 
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Výchovná poradkyně pro II. stupeň – vymezené kompetence 

• poskytuje kariérové poradenství žákům a jejich zákonným zástupcům a zajišťuje jejich podporu 

při přijímacím řízení na střední školy 

• organizuje výchovné komise a případové konference 

 

Metodičky prevence: 

• zpracovávají a vyhodnocují minimální preventivní program a plánují a koordinují preventivní 

aktivity školy 

• metodicky podporují pedagogy v oblasti prevence, poskytují metodické materiály a koordinují 

vzdělávání pedagogických pracovníků v oblasti prevence rizikového chování 

• sledují výskyt rizikového chování a navrhují a koordinují preventivní opatření 

• podílejí se na řešení šikany, kyberšikany, záškoláctví, závislostí a dalších rizikových jevů 

• spolupracují se zákonnými zástupci a externími organizacemi 

• zajišťují podporu žáků ohrožených školním neúspěchem v souvislosti se záškoláctvím, rizikovým 

chováním, šikanou či vztahovými problémy ve spolupráci s dalšími členy ŠPP 

• vedou příslušnou dokumentaci a vyhodnocují účinnost preventivních opatření 

 

Společné kompetence všech členů ŠPP: 

      - při poskytování poradenských služeb postupují v souladu s pravidly informovanosti zákonných                                                                   

zástupců a zletilých žáků a respektují jejich práva při poskytování poradenských služeb. 

-  účastní se pravidelných schůzek ŠPP a spolupracují s vedením školy, třídními učiteli a zákonnými 

zástupci 

-  podílejí se na tvorbě a vyhodnocování strategie podpory žáků a spolupracují při řešení krizových 

situací 

-  účastní se případových konferencí podle potřeby a v rozsahu své působnosti 

-  vedou dokumentaci ve svěřené oblasti, chrání osobní údaje a zachovávají mlčenlivost 

 

V Klatovech dne 01. 09. 2026 

 

Zpracovala: Mgr. Věra Luňáčková    Schválila: Mgr. Yvona Nováková 

                            vedoucí ŠPP                                                                                        ředitelka školy 
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