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Pravidla pro zajiSténi pristupu Kk informacim

1. Uvod
Tato pravidla upravuji organiza¢ni a proceduralni otazky pro realizaci zakona ¢.106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim (dale jen ,,zadkon*) v podminkach M¢&stského ufadu v Nyrsku.
Jejich cilem neni duplicitni citace vybranych ustanoveni zakona, ale sjednoceni postupu zaméstnancii
méstského uradu a organti mésta pii jejich aplikaci.

2. Zverejniovani informaci ( obsah )
Meésto Nyrsko (dale jen mésto) jako povinny subjekt dle § 2 odst.1 zminéného ,,zakona* je povinno
zvetejnovat podle § 5 zakona tyto informace:
a) dtvod a zpusob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principti, za kterych
provozuje svoji ¢innost,
b) popis své organizaéni struktury, misto a zpiisob, jak ziskat prislusné informace, kde 1ze podat
zadost ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech
a povinnostech osob,
¢) misto, lhiitu a zplisob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, a to véetné vyslovného uvedeni pozadavki, které
jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupt a pravidel, ktera je tfeba
dodrzovat pfi téchto ¢innostech, a oznaceni pfislusného formulaie a zplsob a misto, kde lze
takovy formulaf ziskat,
d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pti vyfizovani vSech zadosti, navrhl i jinych
dozadani ob¢and, a to véetné prislusnych lhit, které je tfeba dodrzovat,
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které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava obcanil ve vztahu k povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto
predpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

g) vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,

h) wvyhradni licence poskytnuté podle §14a odst. 4 ,,zakona*

1) adresu elektronické podatelny.

Dalsimi informacemi, které mésto dle § 5 odst.2 ,,zakona* zvefejiluje, jsou usneseni zastupitelstva
mésta, platné obecné zavazné vyhlasky a pravidla, rozpo¢et mésta na piislusny kalendaini rok, zdmeéry
nakladat s majetkem mésta, aktualni soupis uchazec¢t pro pridéleni obecniho bytu.

Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organti mésta a vedoucich pracovniki M&U v
ramci kompetenci vymezenych zakonem o obcich, jednacim a organiza¢nim fadem pro ¢innost komisi
a organiza¢nim fadem M&U.

3. Zpisob a rozsah zveiejnéni informaci /formy /.
Mésto Nyrsko zvetejiiuje informace témito zplisoby:
a) na Utedni desce (véetné elektronické ufedni desky) - usneseni organti mésta, obecné zavazné
vyhlasky, rozpocet mésta a dalsi informace
b) ve vydavaném meési¢niku Nyrské noviny - informace ob¢aniim, v dennim tisku pfip. sdélovacich
prostfedcich - tiskové zpravy
¢) na podatelné M&U - k nahlédnuti pfedpisy, mozno vyzvednout tiskopisy a formulate
d) zptsobem umoznujici dalkovy pfistup /internet/ - usneseni organti mesta, obecné zavazné vyhlasky,
dale zadani vefejnych zakazek /mimo zjednodusené zadani/, presentace mesta na www strankach

4. Stanoveni verejnych registri

Na M&U jsou vedeny a spravovany registry:
a) registr obyvatel
b) matri¢ni knihy
¢) evidence uchazecl o obecni byty




d) evidence prestupki
e) evidence platci mistnich poplatki

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému piistupné, nevztahuje se na né
v souladu s § 5 odst. 5 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.

5. Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 6 zdkona nejsou zveifejnovany automaticky, ale sd¢lovany pfi
poskytovani informaci na zakladé zadosti.

6. Ochrana udaji
Zvetejiiovani a poskytovani nékterych udaji mtze byt vylouceno, ptip. omezeno. Déje se tak jen za
dodrzeni podminek stanovenych zakonem

6.1. Ochrana utajovanych informaci

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych skute¢nosti dle § 7 zékona jsou povazovany
informace takto oznaCené v seznamu utajovanych skute¢nosti. Za stanoveni a oznaceni pfislusného
stupné utajeni v podminkach M&U zodpovida tajemnik.

6.2. Ochrana osobnich udaja

Osobni udaje, které se nezverejiiuji ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob vedena
v informacnich systémech dle zakona ¢. 101/ 200 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozd¢jsich
zmén a dopliki, informace vypovidajici o soukromi ob¢anti dle § 8 ,,zakona* a dalsi udaje, které by
mohly narusit pravo na ochranu osobnosti, pfiCemz neni podstatné, zda se jedna o daje sd€lené
zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho fizeni.

6.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Udaje sdélené uchazegi o veiejné zakazky pii podavani nabidek v ramci viech zpiisobti zadavani dle
zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplnki jsou povazovany
za obchodni tajemstvi pouze v tom pfipad¢, Ze je za obchodni tajemstvi uchaze¢i v nabidkach
vyslovné oznaci.

6.4. Ochrana udaji o majetkovych pomérech

Jako duvérné udaje o majetkovych pomérech obcCantl jsou povazovany zejména Udaje zjisténé pii
vymahani poplatkd pii exekucnim fizeni / sprava mistnich poplatkli / a pii fizeni a poskytovani davek
socialni péce. Rovnéz se nezverejnuji udaje uvedené zadateli o pridéleni bytu do najmu v podkladech
pro hodnoceni naléhavosti bytové potieby.

7. Okruh vniti‘nich pokynu a personalnich pi‘edpisi
Za vnitini pokyny a personalni predpisy M&U dle § 11 odst. 1 pism. a) zakona jsou zejména
povazovany:
a) pokyny pro inventarizaci majetku
b) pokyny k provedeni provérek a kontrol /napi. BOZP/
¢) pozarni a evakuacni fad
d) pracovni fad
e) spisovy rad
f) provadéci smérnice mésta, které nemaji svym vyznamem dopad na obCany
g) pracovni napln¢ pracovnikii
h) pravidla pro hospodateni s prostiedky socialniho fondu

8. Povinnosti a postup pri vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Z4dosti podané ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci
jsou vsouladu s § 14 ,zakona“ evidovany v podatelné M&U. Tajemnik M&U provede zdznam
a v piipadé potieby postoupi zadost k dalSimu vyfizeni.




8.1. Vyfizeni Zadosti je moZné témito zpusoby :

a) poskytnuti informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu /o tomto ucini zamé&stnanec

poskytujici informaci zaznam/

b) odlozeni zadosti - je-li Zadost netplna nebo ji zadatel pfes vyzvu nevyplnil /o tom vyhotovi
zaméstnanec protokol/

¢) odmitnuti Zadosti - pokud se zadosti nevyhovi /pouze mozno formou rozhodnuti s nalezitostmi dle
§ 15 odst. 2, které vyda vedouci ptislusného odboru/

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 ,,zdkona* odvolani je vyfizeno t€émito zptisoby:

a) autoremedurou

b) pfedlozenim odvolani a veskerého spisového materialu Krajskému ufadu Plzenského kraje

9. Sazebnik dhrad

Zvetejnovani informaci provadi mésto na své naklady.
Poskytovani informaci na zakladé zadosti /Gstni i pisemné/ Ize provadét za tthradu. Vysi uhrady za
poskytnuti informace stanovi tajemnik M&U dle sazebniku:

- mzdové nédklady 100,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu prace zaméstnance spojené s mimoiradné

rozsahlym vyhledavanim informaci

- materidlové naklady 3,- K¢ za kazdy list pofizované kopie

- dorucovaci naklady - hodnota postovného dle platného ceniku
V ptipadé pozadovani thrady, pisemné oznami tajemnik M&U tuto skutecnost spolu s vysi thrady
zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skutenosti
a jakym zptisobem byla vysSe uhrady povinnym subjektem vycislena.
Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel v pokladné M&U nebo bezhotovostni platbou na ucet
meésta €. 19-1322351/0100 a to pted podani informace.

10. Zpracovani vyrocni zpravy
Vyroc¢ni zpravu o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendéini rok v rozsahu dle
§ 18 zakona zpracuje na zaklad¢ udaji z evidence vedené vedoucimi odbort tajemnik a predlozi ji ke
schvaleni starostovi tak, aby mohla byt zverejnéna do 1.3. bézného roku.

11. Piistup k pi‘edpisiim
Pristup k predpisim obsazenym ve Sbirce zakoniim je kazdému umoznén v Ufednich hodinach
v kancelafi ¢. 1 na M&U v Nyrsku, kdy do nich miize kazdy nahlédnout.
Obecné zavazné vyhlagky mésta a pravidla piijata organy mésta jsou k nahlédnuti na podatelné M&U
nebo na www strankach mésta.

12. Zavérecna ustanoveni
1. Koordinaci postupu dle pravidel zajistuje tajemnik. Pti feSeni otdzek neupravenych témito
pravidly se postupuje dle zakona a dle obecné platnych piedpist.
2. Tento vnitini pfedpis nabyva ucinnosti dne 1.12.2011.
3. Timto se rusi smérnice ¢. 06/2007 platna od 1.6.2007.




